
 
 

Cochez les étapes complétées : 
 
 
 
 
 

 J’analyse le travail à exécuter  
 Je me fais une vue d’ensemble du sujet 
 Je choisis l’angle sous lequel je vais traiter mon 

sujet 
 Je planifie ma recherche 

 
 
 
 
 

 J’identifie les types d’outils nécessaires 
 À l’aide de mes mots-clés, j’amorce la 

recherche (voir verso) 

 
 
 
 

 Je classe et sélectionne les documents 
retenus 

 J’identifie le contenu nécessaire 
 Je note la référence et les caractéristiques 

des documents 
 
 
 
 
 

 Je lis 
 Je note les informations pertinentes 
 Je classe mes notes de lectures 

 
 
 
 
 

 J’analyse les informations recueillies 
 Je réfléchis à l’ensemble de mon travail 

 
 
 
 
 

 Je rédige mon travail 
 Je vérifie que j’ai respecté les consignes 
 Je cite mes sources 
 J’évalue mon travail 

 
Isabelle Laplante, bibliothécaire. Centre de documentation Collégiale. 12 juillet 2005. 

(inspiré d’un document de l’Académie de Poitiers (France) 

1. Je cerne le sujet 

2. Je cherche les 
sources d’information

3. Je sélectionne les 
documents 

4. Je prélève 
l’information

5. Je traite 
l’information

6. Je communique 
l’information

Aide mémoire de recherche documentaire 

 Au verso : Vos mots-clés… 

ilaplant
Zone de texte 
Version «en ligne» de ce document = http://www.cdc.qc.ca/aide_memoire_etapes_rech_documentaire.pdf



 
 
 
 
 

 

Je cherche : _________________________________________________ 
 
Les mots-clés : 
                 A                                          B                                        C 
 
 
 
 
                                       Et                                        Et 
 
 
 
 
 
 
Dictionnaires, encyclopédies: _________________________________________________ 

Catalogue de la bibliothèque (Regard) :__________________________________________ 

Index de périodiques (Repère, ERIC) : ___________________________________________ 
Index de journaux (EBSCO Host, Biblio Branchée) : _________________________________ 
Internet (Google, Toile du Québec, Alta Vista, …) : __________________________________ 

Plan de concepts – mots-clés 

Synonym
es
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OU 
 
 

 
 
 

OU 
 
 

OU 
 
 

OU 
 
 

 
 
 

OU 
 
 

OU 
 
 

OU 
 
 

Au recto : Les étapes de la recherche…
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